KNIZNICNY A ys?POZI(":NY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE V NOVEJ DUBNICI

V stilade so zdkonom NR SR &. 126/2015 o kniZniciach a 0 zmene o doplneni zakona &. 206/2009 Z.Z
o mbzeach a galériach a ochrane predmetov kuitirnej hodnoty a o zmene a doplneni zékona &. 372/1990
Z.Z. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zékona &.38/2014 Z. z. vyddva Mesto Nova
Dubnica tento KniZniény a vypoZi&ny poriadok Mestskej kniZnice v Novej Dubnici.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Pdsobnost’ KniZzni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok Mestskej kniZnice v Novej Dubnici (dalej len ,kniZnica®), ktorého
sudastou je Vypozitny poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniZnice, jej Citatelov a
pouzivatelov.

2. Kninica zabezpeéi zverejnenie KniZni¢ného a vypoziéného poriadku na viditelnom mieste
na vetkych svojich pracoviskéch a na svojej internetovej stranke.

3. Mestska kniZnica v Novej Dubnici je verejnou kniZnicou mesta. Zriadovatefom kniZnice je
Mesto Nova Dubnica

4. Z#kladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni€no-informagnych sluZieb (dalej
len ,,sluzieb®) a informadnych technoldgii zabezpedovat' slobodny pristup k informaciam
Sirenych na vSetkych druhoch nosiov, vratane miestnych a regiondlnych informécii,
budovat’, ochratiovat a spristupfiovat’ univerzalny knizni¢ny fond a tym uspokojovat
kultarne, informaéné a vzdelavacie potreby Citatelov a pouZivatel'ov kniZnice.

Clinok 2
Zaviznost’ KniZzni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok je zavézny pre vietky pracoviské kniZznice. KniZnica poskytuje svoje
sluzby v oddeleni pre deti, v oddeleni beletrie a v oddeleni nducnej literatury.
2. VypoZiény ¢as kniZnice stanovuje zriad’ovatel’ kniZnice.

Clanok 3
KniZzni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodik4, regiondlne dokumenty, zvukové dokumenty,
audiovizuélne dokumenty, elektronické zdroje '
b) Sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), databazy v elektronickej
forme .

2. Fondy a zariadenia kniZnice si majetkom mesta. Kazdy Citatel’ a pouZivatel’ kniZnice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.



Clinok 4
Sluzby kniZnice

. KniZnica poskytuje zakladné a Specidlne sluZby. Zakladné sluzby s bezplatné. Specidlne
sluzby sa mézu poskytovat’ za ihradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

. Zakladné sluZby kniZnice su:

a) vypoZiéné sluzby prezenéné (v kniZnici)

b) vypoZi¢né sluzby absenéné (mimo priestorov kniZnice)

¢) predizovanie vypoZi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

d) poskytovanie ustnych faktografickych a bibliografickych informacii

. Specidlne sluzby kniZnice si:

a) rezervovanie poZadovanych dokumentov

b) medzikniZni¢né vypoziéné sluzby

¢) medzinarodné medzikniZni¢né vypoZiéné sluzby

d) sprostredkovanie spracovania resersi a bibliografii.

e) reprografické sluzby

(v zmysle § 31 zékona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom — autorsky zakon)

f) spristuptiovanie verejného internetu

2) on-line katalég

. KniZnica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek ¢&itatel'ov a pouzivatel'ov, ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou
postou. Podmienky poskytovania sluZieb upravuje VypoZiény poriadok.

. KniZnica mdZe diferencovat’ svoje sluzby na zéklade kategorizacie Citatel'ov a
pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clénok 5
Pristupnost’ kniZnice

. KniZnica poskytuje sluZby v zmysle zasad veobecného pristupu Eitatel'ov a pouzivatel'ov k
dokumentom a informéaciam bez ohladu na ich politickt, narodnostni, naboZensk a rasovi
prislusnost’.

Citatel' kniZnice ma na zaklade platného (itatel'ského preukazu pristup do vsetkych
Citatel'skych priestorov kniZnice. Deti do 15 rokov len s povolenim pracovnika kniZnice.
Zdravotne znevyhodnenym &itatefom a pouZivatelom sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie Citatela.

Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a a pouZzivatel’a kniZnice

Citatel a pouZivatel kniZnice mé pravo vyuZivat sluzby kniZnice na vietkych jej
pracoviskach.

Citatel' je povinny dodr¥iavat KniZni¢ny poriadok a zachovavat' pokyny pracovnikov
kniZnice.

Vo vietkych priestoroch je &itatel povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢itatefovi a navStevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.
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V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajéit’.

Pouzivanie vlastnych po&itatov je dovolené po stihlase sluzbukonajiiceho pracovnika.
Citatelovi postihnutému nékazlivou chorobou, alebo &itatelovi v byte ktorého sa nikazliva
choroba vyskytla, sa v inkubatnej dobe dokumenty nepoZidiavaju. Citatel je povinny
chorobu nahlésit’ a zabezpe€it’ dezinfekciu vz vypozi¢anych knih a dokumentov.

Z prava vyuZivat’ sluzby kniZnice je vyludeny Citatel' a ndvstevnik, ktory svojim spravanim
rusi ostatnych navitevnikov kniZnice, alebo ich inak obtaZuje a ohrozuje.

Citatel’ m4 pravo podavaf Gstne i pisomne pripomienky, podnety, névrhy a staZnosti k
praci kniznice. KniZnica vybavuje staznosti v stlade so zdkonom ¢. 9/2010 Z. z
o staZnostiach.

Clanok 7
Registracia citatel’a

Citatel'om kniZnice sa moze stat’:

a) kazdy ob&an Slovenskej republiky, ktory mdZe kniZnicu osobne navstevovat
b) prislusnik iného §tatu, ktory m4 povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo
uzemnej pdsobnosti kniZnice. Pokial’ nema povolenie k trvalému alebo
prechodnému pobytu, mdZe vyuZivat' zo zdkladnych sluZieb kniZnice iba prezentné
vypoZziéné sluZby

¢) zahrani¢ny Student, navstevujuci Skolu v sidle mesta

Pouzivatelom sluZieb kniZnice mdZe byt kazdy ob&an Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného $tatu, ktory nie je registrovanym &itatelom kniZnice, a ktory:

a) pisomne, telefonicky, alebo elektronickou postou poZiada kniZnicu o niektort
zo sluzieb nevyZadujucich predloZenie Eitatel'ského preukazu (napr. reSeriné,
reprografické, poskytovanie faktografickych a bibliografickych informécii atd’.)

Zaujemca sa stane Citatelom kniZnice vydanim &itatel'ského preukazu. Podpisanim
CitatePskej prihlasky &itatel’ vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych idajov a zarovedi
prehlasuje, Ze sa obozndmil s tymto KniZniénym a vypoZiénym poriadkom a zavizuje sa,
Ze bude plnit’ ustanovenia tohto KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Citatel’ pri zapise dostane spolu s &itatePskym preukazom aj tento KniZniény a vypoZiény
poriadok.

KniZnica sa zavizuje dodrZiavat’ zdkon &. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v
platnom zneni.

. Clénok 8
Citatel’sky preukaz

. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) ob&anom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu.

Od $tudentov za Giéelom uplatnenia zl'avy sa poZaduje aj predloZenie indexu alebo
potvrdenia o navsteve $koly.

U deti do 15 rokov sa ¢itatel'sky preukaz vystavuje po podpisani itatel'skej
prihlasky zakonnym zdstupcom a po porovnani Gidajov s jeho ob&ianskym
preukazom.

b) ob&anom iného §tatu, ktori maju trvaly alebo prechodny pobyt v Slovenskej



republike, po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike a cestovného
pasu

¢) zahrani¢nym Studentom navstevujucich Skolu v sidle mesta, po predloZeni
cestovného pasu a Studijného vykazu, alebo potvrdenia o navsteve Skoly

Platnost’ ¢itateI'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok po zaplateni registraéného poplatku
a na zaklade predloZenia dokladov uvedenych v odseku 1.

. Za vystavenie a obnovenie Sitatel'ského preukazu plati &itatel registracny poplatok, ktorého
vysku uréuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto KniZniéné¢ho a vypoZi€ného
poriadku.

Clenstvo v kniZnici a prévo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalenddrnom roku

¢) zavaznym porufenim KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a nevyrovnanim
zavizkov vodi kniZnici v stanovenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa zaplatené registraéné poplatky nevracaja.

Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre zdvazné porulenie
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniZnici v stanovenom
termine, sa nemdZe stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuZivat’ sluzby kniZnice moZe byt
Sitatelovi odobraté na urdity &as aj z ddvodov uvedenych v €l. 6 ods. 7 a 8.

CitatePsky preukaz je doklad, ktory opravituje itatela vyuZivat vietky sluzby kniZnice. Je
neprenosny. MdZe ho pouZivat' iba ¢itatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniZnice ma pravo kedykol'vek si vyZiadat' obliansky preukaz alebo iny identifikatny
~ preukaz Citatel'a na overenie jeho totoZnosti.

. Za zneuZitie &itatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Eitatel'ského preukazu je
Sitatel' povinny ihned” ozndmit' kniZnici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predloZeni dokladov uvedenych v odseku 1. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu

zaplati &itatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluZieb a poplatkov tohto

KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
ob&ianskeho preukazu. Ak je kniZnica nitend zistovat’ tieto Udaje sama, pouZivatel' hradi
naklady s tym spojené.

VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 9
Druhy vypozi¢iek

KniZnica poskytuje vypoZi¢ky kniZni¢nych dokumentov v sdlade so svojim poslanim a
charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moZnostami, metodikou vypoZi¢nych
sluzieb a poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa poZitiavajii absenéne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (do Studovni a
¢itarni).

VypoZi¢iavanie knizniénych dokumentov je zdvéizkovym pravnym vztahom.

Absenéne sa nepozitiavaju tieto dokumenty:

a) dokumenty zaradené do fondov $tudovni a priruénej kniZnice
b) najnovsie ¢isla novin a ¢asopisov
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¢) dokumenty zapoZitané prostrednictvom medzikniZniénej vypoZi¢nej sluzby a '
medzinarodnej medzikniZzni¢nej vypoZitnej sluzby, pri ktorych to ako podmienku
stanovila poskytujuca kniZnica

Clinok 10
Zasady vypozidiavania

1. KniZnica poZi¢iava itatelovi dokument iba po predloZeni platného Eitatel'ského preukazu.
Pracovnik kniZnice si mdZe na overenie totoZnosti &itatefa vyZiadat® obliansky preukaz
alebo iny platny identifikaény preukaz Citatela.

2. Citatel si md%e naraz absenéne vypoZitat najviac 20 dokumentov. Absenne moZno
poZicat’ starSie &isla periodik na 7 dni.

3. VypoZiéna lehota dokumentu pri absennom poZidiavani je 31 dni. KniZnica moZe v
pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozmnej lehoty.

4. Vypozwnu lehotu moZno pred121t ak o to &itatel’ poZiada pred j jej uplynutim. PrediZenie
vypoziénej lehoty je moZné najviac trikrat. VypoZiénu lehotu si moze Citatel predizit
priamo v kniZnici, telefonicky alebo elektronickou postou. PrediZenie vypozi&nej lehoty nie
je moZné ak:

a) Citatel’ porusil KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok (nagas nevratené vypoZicky,
nezaplatené poplatky a pod.)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

5. PrediZenie vypoZitnej lehoty sa povaZuje za novi vypozicku.

6. Vypoziany dokument si mdZe &itatel rezervovat’. O vriteni Ziadaného dokumentu sa moze
informuje osobne, telefonicky, alebo mailom. Informéciu o rezervovanom dokumente si
moze pozriet’ i cez svoje konto prostrednictvom on-line katalogu.

Clénok 11
Evidencia vypoziciek

1. KniZnica vedie evidenciu Vypoiiéan)'fch dokumentov tak, aby bola zarucena
preukdzatelnost’ ich vypoZiania konkrétnemu Eitatelovi a zabezpeend ochrana
kniZni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:

a) elektronicky v databaze automatizovaného vypoZi¢ného systému
Spbsob evidencie méZe kniZnica upravovat’.

Clanok 12
Rudenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel’ je povinny:
a) PrivypoZzi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohléasit’ pracovnikovi
kniZnice. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor zistené po$kodenia a je
povinny uhradit’ kniZnici ndklady na opravu dokumentu.
b) Vrétit’ vypoZiany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.



Clanok 13
‘'Vymahanie nevratenych vypozidiek

V pripade, Ze Citatel nevrati vypoZi€any dokument v stanovenej vypoZziénej lehote, je
povinny:

a) uhradit’ poplatok z oneskorenia bez ohl'adu na to, &i bolo vratenie dokumentu
upominané alebo nie
b) uhradit prislusny poplatok za upomienku

KniZnica posiela &itatel'ovi dve upomienky. Tretou upomienkou je doruéeny list z MsU —
oddelenie kultiry a $portu. Po zaslani prvej upomienky ma &itatel’ aZ do vyrovnania si
zavéazkov vodi kniZnici poskytovanie d’al§ich sluZieb pozastavené.

Ak ¢itatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vyméhat’ nezaplatené
poplatky a sankcie v sulade s prislusnymi pravnymi normami.

Clénok 14
Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie, alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislu§nych ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.
KniZnica pozaduje nahradenie §kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a poZiadavky kniZnice
¢) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

Spdsob ndhrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu uréuje kniznica.
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Clanok 15
Medziknizniéna vypoZzi¢na sluzba

Ak Citate! potrebuje dokument, ktory nie je su€ast'ou knizniéného fondu kniZnice, mdZe
poZiadat o ziskanie jeho vypoZicky z inej kniZnice v Slovenskej republike cez
medzikniZzni¢nt vypozi¢nu sluzbu (MVS).

Ak ¢gitatel potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je suCast'ou knizni¢ného fondu kniZnice,
mdZe poZiadat' o ziskanie jeho kopie z inej kniZnice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

Na poZiadanie itatel'a mdZe kniZnica sprostredkovat’ vypoZi¢ku dokumentu, alebo képiu
¢lénku z periodika, ktoré sa nenachddzaji vo fonde Ziadnej kniZnice Slovenskej republiky,
zo zahrani¢nej kniZnice prostrednictvom medzindrodnej medzikniZni¢nej vypoZiénej
sluzby (MMVS).

Pri vypoZitkdach MVS a MMVS musi &itatel' dodrZiavat vypozi¢né lehoty a vietky
podmienky stanovené poZiciavajucou kniznicou. O pripadné predlZenie vypoZi¢nej lehoty
treba poZiadat® asponi tyzdei pred jej uplynutim.

Vypozitky MVS z inych kniZnic sa poskytuju za shradu.

KniZnica poskytuje MVS a MMVS podla Zasad medzikniZniénej vypoZiCnej sluzby
platnych od 21. 7. 2007 vydanych Odborom pre kniZni¢ny systém SR pri Slovenskej
kniZnici kniZnici v Martine.




Cennik sluzieb a poplatkov Mestskej kniznice v Novej Dubnici

I. Registratné poplatky
II. Sankéné poplatky
IIL. Poplatky za sluzby

I. Registracné poplatky

Citatel'sky preukaz — zapisné a kaZdoro¢né obnovenie ¢lenstva

- dospeli &itatelia

- §tudenti, déchodcovia, Zeny na MD

- deti do 15 rokov

- obyvatelia domova déchodcov,
prvé zapisné /deti do 15 rokov/

II. Sankéné poplatky

1. Poplatky za upomienku
- prva upomienka
- druha upomienka
- list z MsU
2. Strata Citatel'ského preukazu /vystavenie duplikatu
3. Poskodenie ¢iarového kodu
4, Nahradné knih. sprac. /pri strate, poSkodeni KJ/
5. Pokuta za prekrocenie vypozZi¢nej lehoty periodik

III. Poplatky za sluzby

1. MVS /poplatok za postovné vydavky/
2. Kopirovanie a tla¢ dokumentov z kniZnice:
- format A4
- format A4 — obojstranne
- format A4 - s grafikou /obrazkom
- format A3
- format A3 obojstranne
- obrazok v texte priplatok

Cena za kniZni&né sluZby je splatnd v mestskej kniZnici.

4,00 €
3,00€
2,00€

bezplatne

2,00 €

3,00 €

5,00 €
3,00 €

2,00 €

3,00€

0,50 € za kus

7,00 €

0.20¢€
0.40 €
030€
030€
0.60 €
0.20€
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Clanok 16
Priva a povinnosti pouZivatel’a v &itarni a na internetovych pracoviskach

1. Pouzivatel je povinny zaznamenat' prezenéne poZi¢ané dokumenty z fondu kniZnice do :‘
prislu$nej evidencie prezenénych vypoziciek.

2. Do dokumentov z fondov $tudovni sa nesm robit’ Ziadne zdsahy, ani sa nesmi Ziadnym
spdsobom poskodzovat. Ak je pouZivatel pristihnuty pri akomkol'vek poSkodzovani
dokumentu, musi nahradit’ §kodu podl'a rozsahu poskodenia.

3. Pouzivatel ma pravo vyuZivat pristup k verejnému internetu. Pri vyuZivani internetovych

p - »
pracovisk musi dodrziavat zasady prace s internetom a pokyny pracovnikov kniZnice.
Pracovnik kniZnice méZe v oddvodnenych pripadoch &asovo obmedzit’ pristup pouZivatela k
internetu.

Clanok 17
Zaverecné ustanovenia

Pomand
.

Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku v oddvodnenych pripadoch mdZe povolit
veduci kniZnice, alebo nim povereny pracovnik.

3. Tento KniZzni¢ny a vypoziény poriadok nadobiida platnost’ od 1.1.2024 a t¢innost’ dfiom

podpisania primétorom mesta.

V Novej Dubnici 20.12.2023

Ing. Peter Marus$inec
primator




